Fors.radet 7/2025 85 §, bilaga 1

FORVALTNINGSSTADGA FOR KRISTINESTADS
SVENSKA FORSAMLING

Forsamlingsradet har med stod av 3 kap. 7 § i kyrkolagen (652/2023) antagit
foljande forvaltningsstadga for forsamlingen den 26.11.2025.
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1 Kap. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillimpning av forvaltningsstadgan

Bestdmmelserna om ordnandet av forsamlingens forvaltning och verksamhet, dverforing av
beslutanderitt till organ eller ledande tjdnsteinnehavare samt om organens beslutsfattande och
sammantridesforfaranden anges i denna forvaltningsstadga med stod av kyrkolagen
(652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).

Interna foreskrifter ingar dven i foljande forfattningar:

1) Instruktion for barn- och ungdomsarbetsledaren (godkind 14.3.2011)
2) Instruktion for diakoniarbetarna (godkénd 31.1.2018)

3) Instruktion for barn- och ungdomsarbetet (godkénd 14.3.2011)

4) Instruktion for diakonin (godkind 31.1.2018)

Instruktionerna gés igenom och uppdateras nir behov foreligger.

2 Kap. FORSAMLINGENS FORVALTNINGSORGANISATION

2 § Forsamlingsradet

Utover den kyrkoherde som ar ordforande har forsamlingsradet 10 medlemmar.
Forsamlingsradets ersittare bestdms enligt 9 kap. 47 § i kyrkoordningen.

Forsamlingsradet har en beredningsgrupp.
3 § Beredningsgruppen

Till beredningsgruppen hor dess ordforande, dess vice ordféranden och en 6vrig medlem.
Kyrkoherden fungerar som sekreterare. For varje ordinarie medlem viljs en personlig
erséttare. Forsamlingsradet véljer beredningsruppens medlemmar for en tvaarsperiod vid
mandatperiodens forsta och tredje ar. Forsamlingsradet utser en ordforande for gruppen(vilken
ar samma person som fungerar som forsamlingsradets vice ordforande). Beredningsgruppen
viéljer sedan inom sig, vid mandatperiodens forsta sammantride, vem som skall vara dess vice
ordforande. Beredningsgruppen dr enbart ett beredande organ och har ingen egen
beslutanderitt.

Beredningsgruppen sammantrider pa kallelse av ordféranden eller av vice ordféranden da
ordinarie ordféranden dr forhindrad. Beredningsgruppen kan ocksd sammankallas d4 minst
tva ordinarie medlemmar skriftligt begér det for att behandla ett uppgivet drende.

Kallelsen skall tillstdllas beredningsgruppens medlemmar senast fyra dagar fore
sammantridet, och till kallelsen skall om mgjligt tillfogas en foredragningslista dver drenden
som skall behandlas.

Kyrkoherden bereder drendena 1 samarbete med beredningsgruppens ordforande. Vid
beredningen av drendena skall en dialog vid behov foras med forvaltningschefen for att
sdkerstidlla, att all relevant information vid beredningen finns tillgdnglig.

Promemoriorna frén beredningsgruppens maten skall delges forsamlingsradet till kéinnedom.



4 § Den kyrkliga samfillighetens fonder och forvaltningen av dessa

Kristinestads kyrkliga samfallighet forvaltar fran och med 1.1. 2026 foljande fonder, som
fram till 31.12 2025 har forvaltats av Kristinestads svenska forsamling: Ekstroms fond,
Cederstroms fond, Diakonifonden, Missionsstugan, Tjock gravvardsfond, Sideby
blomsterfond, Sylvia Stenfors aldringsfond och Gunvor och Bo Skogmans fond for kristen
verksambhet.

Gemensamma kyrkofullméktige besluter om forandringar i dessa fonders stadgar/reglemente.
Gillande anvindningen av dessa fonders avkastning, si har svenska forsamlingens
forsamlingsrad mandat att besluta om detta.

Gillande forvaltningen av de tva storsta fonderna: Sylvia Stenfors’fond samt Gunvor och Bo
Skogmans fond for kristen verksamhet, finns sirskilda reglementen for dessa. Dessa
reglementen finns som bilagor till forvaltningsstadgan i kapitel 7:

39 § Stadgar for Gunvor och Bo Skogmans fond for kristen verksamhet
(Bilaga 1)
40 § Reglemente for Sylvia Stenfors fond (Bilaga 2)

Direktioner som lyder under forsamlingsriadet samt paverkansorgan
5 § Diakonidirektionen

Forsamlingen har en diakonidirektion. Diakonidirektionens arbetsomrade &r diakoniarbetet i
Kristinestads svenska forsamling.

Till diakonidirektionen hor foljande personer som forsamlingsradet utser for en 4 rs
mandatperiod: en ordférande, fyra till fem 6vriga medlemmar, samt tre ersittare. Av dessa
valda bor dtminstone en vara medlem av forsamlingsradet. Diakonidirektionen utser inom sig
en viceordforande. Kaplanen, som fungerar som diakoniprist, kallas till métena och skall
delta i diakonidirektionens mdten. En av diakoniarbetarna &r sekreterare vid mdtena och
ansvarar for att promemoriorna undertecknas och arkiveras.

Diakonidirektionen sammantrader pd kallelse av ordférande eller av vice ordférande d&
ordinarie ordférande dr forhindrad. Diakonidirektionen kan ocksd sammankallas d& minst tva
medlemmar skriftligt begér det for att behandla ett uppgivet drende. Kallelsen skall tillstillas
direktionsmedlemmarna senast fyra dagar fére sammantradet och till kallelsen om mdjligt
tillfogas en foredragningslista 6ver drenden som behandlas. Kallelsen sénds ut av en av
diakoniarbetarna i samrad med ordférande eller av ordférande pé eget och direktionsmedlems
eller forsamlingsradets initiativ.

Diakonidirektionens medlemmar har tystnadsplikt vad giller personuppgifter och kénsliga
drenden som behandlas under direktionens méten. Varje direktionsmedlem undertecknar vid
ingdngen av sin mandatperiod en sekretessforbindelse.



6 § Barn- och ungdomsdirektionen

Forsamlingen har en barn- och ungdomsdirektion. Barn- och ungdomsverksamhet &r
dopundervisning och till sitt innehdll kristen fostran. Arbetet med barn, ungdomar och deras
familjer ansluter sig till forsamlingens och kyrkans arbete. Barn- och ungdomsverksamhetens
centrala former &r skriftskola, fordldra-barngrupper, dagklubbar, minior och junior,
ungdomsgrupper, 6ppet hus-verksamhet, hjélpledarskolning och lager.

Forsamlingsradet véljer till direktionen en ordférande samt 4 ordinarie medlemmar och 2
ersdttare. En av medlemmarna bor representera forsamlingsradet. Ungdomsarbetsledaren har
nirvaro- och yttranderitt i direktionen. Direktionen véljer inom sig en vice ordférande. Som
sekreterare for direktionen fungerar ndgon av de anstillda. Sekreteraren sénder det justerade
protokollet till forsamlingsradets ordférande.

Direktionen sammantridder pa kallelse av ordférande eller da han/hon ér forhindrad av vice
ordforande eller dd minst tvd medlemmar begir det. Till kallelsen fogas om mdjligt en
foredragningslista 6ver drenden som skall behandlas. Direktionens moéte dr beslutfért om
moteskallelsen gétt ut minst fyra dagar pa forhand och mer 4n hilften av medlemmarna &r
nirvarande. Kallelsen till direktionens sammantréde skall tillstdllas forsamlingsradets
ordforande.

7 § Paverkansgrupp for unga
Forsamlingen har en paverkansgrupp for unga.

“Forsamlingen ska i syfte att garantera de ungas mojligheter till delaktighet och inflytande
inrdtta en paverkansgrupp for unga och se till att gruppen har verksamhetsforutsittningar.
Péverkansgruppen kan vara gemensam for flera forsamlingar. Pdverkansgruppen har i uppgift
att paverka beredningen av drenden och beslutsfattandet samt att delta i planeringen och
genomforandet av forsamlingens verksamhet. De som viljs till padverkansgruppen ska vara
konfirmerade, under 29 &r och medlemmar av forsamlingen.” KO 10:4

Hur medlemmarna rekryteras och viljs till grupperna fér férsamlingen sjdlv bestimma. I var
forsamling dr det forsamlingsradet, som pé forslag av barn- och ungdomsdirektionen besluter
vilka som &r medlemmar i paverkansgruppen for unga. Gruppen skall innehélla minst fem
medlemmar, som véljs for tvd kalenderdr i taget. Pdverkansgruppen utser inom sig
ordforande, vice ordférande samt sekreterare. Paverkansgruppen sammankallas av
ordforanden, eller vid dennas forhinder av vice ordféranden. Paverkansgruppen ér beslutfor
dé ordforanden eller vice ordféranden samt minst tre medlemmar eller ersittare dr nirvarande.
Kallelsen till gruppens sammantridden skall utfdardas minst fyra dagar i forvég till
medlemmarna. Till kallelsen fogas om mgjligt en foredragningslista 6ver drenden som
behandlas.



8 § Verksamhetsradet

Forsamlingen har ett verksamhetsrad. Verksamhetsradet leds av en forsamlingsanstélld. Pa sa
vis upprétthalls en naturlig kontakt mellan lekmadnnen och de anstéillda nér det géller
planeringen av forsamlingens verksamhet. Forutom ordféranden skall verksamhetsradet besta
av minst sex ordinarie medlemmar (tva fran Kristinestads centrum, tva fran Lappfjard och tva
frén Sideby). Det far viljas flera dn sa.

Verksamhetsradets mandatperiod foljer forsamlingsradets dito, dvs mandatperioden ar fyra ar.
Nar det nyvalda forsamlingsrddet samlas forsta gdngen efter forsamlingsvalet, sa utser
forsamlingsradet medlemmar till verksamhetsrddet for de kommande fyra &ren.

3 kap. ORGANENS UPPGIFTER OCH FORDELNINGEN AV
BESLUTANDERATT

9 § Forsamlingsradets (och beredningsgruppens) uppgifter och beslutanderitt

Forsamlingsradet skoter de uppgifter som det dlagts 1 kyrkolagen, andra lagar och
kyrkoordningen samt de verkstillighets- och forvaltningsuppgifter som inte har bestdmts eller
foreskrivits vara ndgon annan myndighets uppgift, eller som pa grund av drendets natur hor
till forsamlingsrddet. Forsamlingsradet besluter dessutom 1 drenden som det har anfortrotts i
den kyrkliga samféllighetens grundstadga, eller i sddana drenden i vilka gemensamma
kyrkofullméktige genom sérskilt beslut overfort sin beslutanderitt till forsamlingsridet.

Beredningsgruppens uppgift ar att:

1) Isamrad med kyrkoherden bereda vissa drenden for forsamlingsradet.

Beredningsgruppens beslutanderitt:

Beredningsgruppen har inte ndgon beslutanderitt som sddan, utan utdvar endast
beredningsarbete infor forsamlingsrddets sammantridden.

10 § Diakonidirektionens uppgifter och beslutander:tt
Diakonidirektionens uppgifter &r att:

1) Utveckla forsamlingens diakoniarbete

2) Horas vid tillsdttande av tjanster inom arbetsomradet

3) Folja med arbetsomrddets kontakter till 6vrigt forsamlingsarbete

4) Folja med utbildningen inom arbetsomradet

5) Halla sig informerad om utvecklingen inom arbetsomradet i prosteriet, stiftet och
nationskyrkan



6) For forsamlingsradet uppgora en verksamhetsplan, och budgetforslag for foljande ar
samt verksamhetsberittelse for foregdende ar

7) Utfora uppgifter som forsamlingsradet alagger direktionen

8) I'mén av mdjlighet bistd diakoniarbetarna i det praktiska diakoniarbetet

9) Fungera som kontaktldnk mellan forsamlingsmedlemmar och diakoniarbetare

10) Fungera som kontaktldnk mellan diakoniarbetare och forsamlingsrad

Diakonidirektionens beslutanderitt omfattar:

1) Att besluta om beviljande av bidrag ur diakonifonden i samrdd med diakoniarbetare
eller praster
2) Att besluta om anordnande av insamlingar till formén for diakoniarbetet

11 § Barn- och ungdomsdirektionens uppgifter och beslutander:tt
Barn- och ungdomsdirektionens uppgifter ar att:

1) Leda, utveckla och 6vervaka sitt arbetsomrade

2) Horas vid tillsdttande av tjénster inom arbetsomradet

3) Folja med arbetsomradets kontakter till ovrigt forsamlingsarbete

4) Folja med utbildningen inom arbetsomradet

5) Folja med informationen inom arbetsomradet

6) Halla sig informerad om utvecklingen inom arbetsomradet i prosteriet, stiftet och
kyrkan

7) Haélla sig informerad om utvecklingen i den kommunala smébarnspedagogiken,
grundlidggande undervisningen, fritidssektorn och med 6vriga organisationer inom
omrédet och vid behov halla kontakt med dessa

8) For forsamlingsradet uppgora en verksamhetsplan, och budgetforslag for féljande ar
och verksamhetsberittelse for foregaende ar

9) Utfora 6vriga uppgifter som forsamlingsrddet ger direktionen i uppdrag

Barn- och ungdomsdirektionens beslutanderitt:

1) Att inom ramen for budgeten gora specifika satsningar pa barn- och
ungdomsverksamheten

12 § Verksamhetsridets uppgifter och beslutander:itt

Verksamhetsrddets syfte &r att i samrdd med forsamlingens anstillda planera och forverkliga
olika typer av verksamhet inom forsamlingen. Det kan gélla exempelvis temakvillar,



sommarsamlingar pa Jonnsborg, att gora olika uppgifter i sondagsgudstjdnsten osv.
Verksamhetsrddet far gdrna komma med nya idéer och vara kreativt gillande
forsamlingsverksamheten.

Verksamhetsradets mandatperiod foljer forsamlingsradets dito, dvs mandatperioden ar fyra ar.
Nar det nyvalda forsamlingsradet samlas forsta gdngen efter forsamlingsvalet, sé utser
forsamlingsradet medlemmar till verksamhetsradet for de kommande fyra aren.

Ledande tjinsteinnehavares och fortroendevaldas beslutander:itt
13 § Kyrkoherdens beslutanderitt

Utover det som foreskrivs 1 8 kap. 13 § i kyrkoordningen har kyrkoherden till uppgift, att
fatta beslut som géller tjdnsteinnehavare och arbetstagare i andligt arbete enligt 3 punkten 1
den paragrafen i féljande drenden:

1) Att for hogst sex ménader anstilla en vikarie om den ordinarie tjdnsteinnehavaren eller
arbetstagaren har beviljats tjdnstledighet, med beaktande av att tjinsteforordnandet till
en prasttjanst enligt 4 kap 6 § mom 4 punkten i kyrkolagen utfirdas av domkapitlet.

2) Att inom ramen for beviljade anslag anstélla en tjansteinnehavare eller arbetstagare for
viss tid for hogst sex ménader, med beaktande av att tjansteférordnandet till en
présttjénst enligt 4 kap 6 § mom 4 punkten i kyrkolagen utfardas av domkapitlet.

3) Att faststilla beslut om valet av tjinsteinnehavare eller arbetstagare nér beslutet har
varit villkorligt, om det ldkarintyg eller ndgot annat dokument som satts som villkor
och som foretetts dr utan forbehall eller om det 1 straffregisterutdraget inte finns
sddana anteckningar som avses 1 6 § 2 mom. I straffregisterlagen.

4) Att bevilja tjdnsteinnehavare eller arbetstagare tjdnst- eller arbetsledighet for hogst en
ménad, om forsamlingen har provningsritt 1 &rendet och ledigheten inte medfor
tillaggskostnader for forsamlingen.

5) Att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare semester ndr det ér fraga som sddana
semesterdagar som inte dr tidsbestdmda i1 semesterordningen

6) Att besluta om hur de lediga dagarna for tjdnsteinnehavare eller arbetstagare utan
arbetstid skall forlaggas, om drendet inte hor till nigon annan myndighet, och fatta
dven andra beslut 1 anslutning till hans eller hennes arbete

7) Att skriftligt godkdnna arbetsskiftsforteckningar for tjinsteinnehavare och arbetstagare
med arbetstid

8) Att besluta om en anskaffning/kop av tjdnster inom budgetramen , om inte drendet hor
till ndgon annan tjénsteinnehavare



14 § Beslutanderitt for forsamlingsradets vice ordférande

Forsamlingsradets vice ordforande avgor drenden dé jav for kyrkoherden foreligger. Det ér
ocksa i forsta hand vice ordforandes uppgift att foredra sddana drenden pé forsamlingsradets
sammantrdden dér kyrkoherden &r jivig, eller att leda sammantrédet i sin helhet ifall
kyrkoherden drabbats av plotsligt forhinder att delta.

4 Kap. SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantridessitt och kallelse till sammantride
15 § Organens ordinarie sammantride

Organen behandlar drenden vid sina ordinarie sammantraden, dir deltagarna dr narvarande pa
platsen for sammantradet. Organen kan dven halla sitt ssmmantriade i elektronisk miljo, dar
deltagandet sker med hjélp av en elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett
elektroniskt sammantrade kan hallas s att alla deltar i sammantriddet genom elektronisk
forbindelse, eller s att endast en del av deltagarna deltar i sammantradet genom elektronisk
forbindelse (hybridsammanride).

16 § Organens sammantride och sekreterare

Forsamlingsradet och dvriga organ sammankallas av ordforande eller om denna har forhinder
av vice ordforande. Organet kan ocksa pé forhand faststilla en tidsplan for sina
sammantraden.

Protokollet over sammantréddet fors av en sekreterare som valts av organet for denna
uppgift, vanligtvis forsamlingssekreteraren.

17 § Kallelse till sammantriide

Forsamlingsradet sammankallas av ordforande eller 1 det fall att denna 4r forhindrad, av vice
ordforande, som bestimmer tid och plats for sammantradet. Forsamlingsradet skall dessutom
sammankallas d4 minst en fjardedel av medlemmarna skriftligen begér det for att behandla ett
angivet drende. Till forsamlingsrddets mote kan kallas sakkunniga for att horas.

Kallelse till forsamlingsrddets sammantridde skall skickas till forsamlingsrddets medlemmar
senast fyra dagar fore sammantréadet. Till kallelsen skall fogas en forteckning 6ver de drenden
som skall behandlas. Om ett drende &dr brddskande kan forsamlingsradet fatta beslut om att det
tas upp till behandling dven om det inte finns omnédmnt i moteskallelsen.

Kallelsen till ssmmantriddet kan skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en
foredragningslista med bilagor. Om situationen det kréver kan foredragningslistan och
bilagorna séndas senare én kallelsen, t.ex. om kyrkoherden pé grund av stor arbetsborda inte
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hunnit fa foredragningslistan fardig samtidigt som kallelsen. Senast tre dagar fore
sammantrddet maste dock foredragningslistan sindas ut till forsamlingsrddets medlemmar,

18 § Foredragningslista

Foredragningslistan skall innehalla redogorelser for de drenden som skall behandlas och
foredragandes forslag till beslut av organet. Foredraganden skall utarbeta en skriftlig
redogorelse 1 drendet, som tillsammans med motiverade forslag till tgirder skall tillstéllas
forsamlingsradets medlemmar i god tid fore sammantrdadet. Om drendets bradskande natur sa
kriver kan en foredragningspromemoria med beslutsforslag delas ut pa sammantriddet. Mindre
viktiga drenden kan dock foredras muntligt.

Om organet besluter att bordldgga nagot drende eller dterforvisa drendet, sdnds
foredragningslistans bilagor som giller drendet inte ut pa nytt om den slutliga behandlingen
sker inom ett &r.

19 § Kallelse av ersittare

En medlem av forsamlingsréddet som inte har mojlighet att ndrvara pa sammantridet eller som
pa grund av jdv inte kan delta i behandlingen av ett drende pa foredragningslistan, skall utan
dr6jsmal meddela om sitt forhinder eller jav till forsamlingsrddets ordférande eller
sekreterare. Efter att ha meddelats av en medlem av forsamlingsrédet eller annars fétt
tillforlitligt besked om forhinder eller jiv, ska ordféranden eller sekreteraren utan drjsmal
kalla in en ersdttare i medlemmens stélle. Ersdttaren kallas till ssmmantrddet med iakttagande
av den ordning som anges i 9 kap. 47 § 2 mom. I kyrkoordningen.

Behandling av drenden
20 § System for lirendehantering och omrostning

Vid organets sammantrdde kan ett elektroniskt system for d&rendehantering och omrdstning
anvindas.

For att sikerstilla att motet forloper smidigt har ordforanden rétt att i enskilda drenden
begrinsa lingden pd medlemmarnas inldgg.

21 § Sammantridets laglighet och beslutforhet

Nér ordforanden har 6ppnat sammantrédet konstaterar han eller hon vilka som &r nérvarande
samt om sammantridet dr lagligen sammankallat och beslutfort. En medlem som infinner sig
medan sammantridet pagér skall omedelbart anméla sig till ordféranden, och det skall
antecknas 1 protokollet under vilket drendes behandling han eller hon anlédnde. P&
motsvarande sitt skall man forfara om en medlem avldgsnar sig mitt under pagdende
sammantride eller om en medlem som avlégsnat sig under sammantradet senare dtervéander.

22 § Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i foredragningslistan, om inte organet besluter
ndgot annat.
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23 § Jiv

Innan behandlingen av ett drende inleds, skall en person som ér jdvig meddela om javigheten
och javsgrunden samt dra sig tillbaka fran behandlingen av drendet och avligsna sig fran sin
plats. Organet besluter om jav med stod av 29 § 2 mom. I forvaltningslagen.

Ordforanden for organet skall vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i
sammantréadet dr javig. Personen ifraga skall vid behov ge en redogorelse for omstandigheter
som kan vara av betydelse vid beddmningen av om han eller hon &r javig. Efter att ha
presenterat sin utredning skall personen avlidgsna sig fran sin plats.

24 § Foredragning

Vid forsamlingsriddets samt dess sektioners eller underlydande direktioners sammantréden
fattas beslut pd foredragning. Den foredragandes forslag utgér grunden for behandlingen. Om
den foredragande har dndrat sitt forslag pa foredragningslistan under diskussionen, sa utgor
det dndrade forslaget beslutsforslag.

Arenden som giller forsamlingens andliga liv och verksamhet foredras i forsamlingsradet
av kyrkoherden, sdvida denne inte har férordnat att ett drende skall foredras av ndgon annan
tjansteinnehavare eller om foredragningsskyldigheten inte grundar sig pd en
tjansteinnehavares instruktion eller annat beslut som forsamlingsridet fattat. Om
foredragningen av dvriga drenden bestams i tjdnsteinnehavarens instruktion, eller sa fattar
forsamlingsradet ett separat beslut om detta.

Om foredragningen av drendet inte enligt instruktion eller annat beslut hor till ndgon annan,
skots uppgiften av kyrkoherden.

25 § Ledning av sammantriden samt anféoranden

Niér ett drende har foredragits skall det beredas tillfdlle for diskussion. Ordet skall begéras
genom handuppriackning, genom att resa sig upp eller pa niagot annat tydligt synligt sétt. P4
sammantriddesplatsen skall anférandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges 1 den ordning som ordet begérs. Med avvikelse frdn denna ordning:

1) Skall foretrdde ges anforanden som géller behandlingsordningen for drendet

2) Kan ordféranden ge ordet till den som har ritt att ndrvara och yttra sig fore dvriga
anforanden

3) Kan ordféranden ge ordet for en replik eller ett understddande anférande. Om flera
begir ordet samtidigt, bestimmer ordféranden 1 vilken ordning de fér yttra sig.

Nér de som har anhallit om ordet har yttrat sig, sa avslutar ordféranden diskussionen.

26 § Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordforande har ritt att till organets sammantréde kalla sakkunniga att horas.
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27 § Bordliggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstéllts ett understott forslag om bordldggning av drendet,
aterremiss av drendet for beredning eller ndgot annat forslag vars godkdnnande innebér att
behandlingen avbryts, skall de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra sig endast
om forslaget om avbrytande, och beslut om forslaget skall fattas innan debatten om sjdlva
arendet fortsdtter. Om forslaget godkinns avbryter ordféranden behandlingen av drendet. Om
forslaget forkastas fortsitter behandlingen.

Ett bordlagt drende skall tas upp 1 samma form vid foljande sammantréde. Ett aterremitterat
arende skall beredas pé nytt.

28 § Konstaterande av beslut som fattas utan omrostning

Om det under diskussionen inte har framstéllts understodda forslag, konstaterar ordféranden
att grundforslaget dr organets beslut.

Om ordforanden konstaterar att organet enhélligt understoder ett &ndringsforslag som
framstéllts vid sammantrédet, konstaterar ordféranden att forslaget ar organets beslut.

29 § Omrostning

Upp till omrostning tas endast grundforslaget och understddda motférslag. Om den som har
framstallt ett forslag inte ar pa plats ndr omrostningen bdrjar, skall forslaget anses ha forfallit
och inte tas upp till omrostning.

Rostningen forrdttas genom handuppriackning eller pa ndgot annat sitt som organet
bestimmer. I enlighet med 10 kap. 18 § 1 mom. i kyrkolagen forrittas omrdstningen 6ppet.
Om fler dn tva forslag skall tas upp till omrostning foreldgger ordféranden organet en
omrdstningsordning for godkidnnande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.
Omrostningsordningen bestdms enligt foljande principer:

1) Forst skall de tvé forslag som mest avviker fran grundforslaget stéllas mot varandra.
Det forslag som vunnit stélls direfter mot det av de aterstdende forslagen som mest
avviker frdn grundforslaget. P4 detta sétt fortsitter man tills det finns ett slutligt
motforslag mot grundforslaget.

2) Om ett forslag som vunnit understdd innebér att grundforslaget helt och hallet
forkastas, och detta méste tas upp till omrostning, sé skall detta till sist stéllas mot det
forslag som vunnit bland de dvriga forslagen.

3) Om érendet géller beviljande av ett anslag tas godkdnnandet eller forkastandet av
forslaget med det storsta beloppet forst upp till omrostning, och pé detta sitt fortsétter
man enligt storleken pé beloppen i forslagen tills ndgot forslag godkénns, och da tas
forslagen med mindre belopp inte langre upp till omrdstning.

Om det enligt kyrkolagen krivs kvalificerad majoritet for att ett beslut skall kunna fattas skall
ordforanden 1 enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela detta innan
omrostningen forréttas och beakta det nir resultatet av omrostningen konstateras.

Ordféranden konstaterar med stod av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som
tillkommit genom omrostning.
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Val som forriittas i ett organ

Om personval anvinds bendmningen val. Det kan gélla val av en eller flera personer till ett
fortroendeuppdrag eller val av en tjdnsteinnehavare eller arbetstagare for anstillning. Valet
kan vara enhilligt, varvid man inte behdver vidta ndgon egentlig valforrattning. Val kan
forrattas antingen som majoritetsval eller, vid val av flera fortroendevalda, &ven som
proportionellt val. Ett val ar det frdga om forst nér ett slutgiltigt beslut fattas om urvalet.

Vid val av fortroendevalda viljs erséttarna vid samma valforrattning som de ordinarie
medlemmarna. Ibland &r ersittarna personliga, och d& omfattar kandidaturen i1 praktiken ett
kandidatpar bestdende av den ordinarie medlemmen och dennas personliga erséttare.
Kandidatuppstéllningen gors alltsd fore valet. Kandidaterna (kandidatparen) skall godkénnas
fore valet. Vid behov godkénns kandidatparen genom omrostning. Om ersittarna inte ar
personliga, blir de kandidater valda som i majoritetsval fatt flest roster efter de personer som
utsetts till ordinarie medlemmar.

Majoritetsval forrdttas med slutna sedlar om en av organets medlemmar sé kréver.
Proportionellt val sker alltid med slutna sedlar.

30 § Omrostning i ett majoritetsval

Vid majoritetsval kan rosten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om det
skall véljas fler 4n en person, har en medlem av organet lika manga roster som antalet
personer eller kandidatpar som skall viljas.

Den rdstande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla réster maste
inte utnyttjas.

31 § Bitriden vid valforrittning

Nér majoritetsval forrdttas med slutna sedlar fungerar sammantriadets protokolljusterare
samtidigt som rostraknare och bitrdder dven 1 dvrigt vid valforrittningen, sévida inte organet
besluter ndgot annat.

32 § Anteckningar pa rostsedlarna

Pé rostsedlarna skrivs namnen pa dem som skall véljas, och vid behov dven deras yrken sa
tydligt att det inte kan uppsté ndgon oklarhet om vilken person som avses.

33 § Tryggande av valhemligheten
Rosterna ges 1 den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omrostning med slutna rostsedlar skall rostsedeln vikas s att innehallet inte ar
synligt.

34 § Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel ér ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgér vilken kandidat som avses
eller om den rostandes namn eller ndgot annat sédrskilt kdnnetecken pd den rostande skrivits pa
rostsedeln, eller om ndgon annan obehdrig anteckning gjorts pa den.
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Protokoll

35 § Upprittande av protokoll

Organets ordforande ser till att protokoll fors och svarar for innehallet i protokollet. Om
ordforanden och protokollféraren &r av olika asikt om hur sammantradet forlopt sa skrivs
protokollet utifrdn ordférandens uppfattning.

I protokollet skall &tminstone antecknas:

1) Som uppgifter om konstitueringen

a)
b)
©)
d)

e)
f)

organets namn

tidpunkten da sammantriddet inleddes och avslutades samt avbrott i ssmmantradet
sammantradesplatsen

ndrvarande och frdnvarande medlemmar och i vilken egenskap var och en har varit
ndrvarande

motets laglighet och beslutforhet

vilka som valts till protokolljusterare

2) Som uppgifter om ett drendes behandling

a)
b)
©)
d)
€)
f)

g)
h)

i

arenderubrik

skriftlig redogdrelse for drendet

beslutsforslag

jév och javsgrunder

framstéllda forslag och om dessa fétt understod

omrdstningar: omrdstningssitt, omrostningsordning, omrostningsforslag samt
omrostningsresultatet si att varje medlems stéllningstagande framgér av
protokollet

val: valsitt och valresultat

beslut 1 drendet

avvikande asikt

3) Som ovriga uppgifter

a)
b)
©)
d)
e)

anteckningar om sekretess

ordforandes underskrift
protokollforarens kontrasignering
anvisningar for sokande av omprévning
anteckning om protokolljustering

Protokollet signeras av ordféranden och kontrasigneras av protokollforaren.

36 § Protokolljustering

Protokollet justeras av tvd medlemmar av organet som separat véljs for uppgiften varje géng,
om inte organet besluter annorlunda.

Om det vid justeringen av protokollet rdder oenighet om protokollets innehall, skall organet
till denna del justera protokollet vid f6ljande sammantréde.
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5 Kap. SARSKILDA BESTAMMELSER
37 § Underteckning av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en forbindelse som grundar sig pa ett beslut av
forsamlingens organ eller en tjdnsteinnehavare fattas av forsamlingsrddet med stod av 10 kap.
3 § 1 mom. i kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollforaren eller ndgon annan person som
organet utser. Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av
protokollforaren eller nagon annan person som organet utser.

Handlingar som géller beredning undertecknas av den som berett drendet.

6 Kap. IKRAFTTRADANDE
38 § Ikrafttridande

Denna forvaltningsstadga trider i kraft den 1:a januari ar 2026.

7 Kap. BILAGOR
37 § Bilaga 1: Stadgar for Gunvor och Bo Skogmans fond for kristen verksamhet

38 § Bilaga 2: Reglemente for Sylvia Stenfors fond
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